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I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Gravoform Kft., mint Adatkezeld jelen Adatvédelmi ¢s Adatkezelési Szabalyzat
kozzétételével ismerteti az adatkezelésére vonatkozo elveit, melyeket az Adatkezeld magara
nézve kotelezo érvénylinek ismer el és minden intézkedést megtesz az 4ltala kezelt személyes
adatok biztonsaga érdekében.

Ez az adatkezelési tajékoztatd a természetes személyek személyes adatai védelmérdl és az
adatok szabad aramlasardl az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete alapjan
késziilt, figyelemmel a 2011. évi CXII. torvény tartalméara, amely az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol.

A szabdlyzat célja, hogy a természetes személyek alapvetd jogainak és szabadsdgainak
védelme érdekében meghatarozza az az adatkezelési tevékenységére vonatkozo eldirasokat €s
biztositsa a személyes adatok megfeleld kezelését. A szervezet adatvédelmi tisztviselot nem
alkalmaz.

A szabdlyzat hatalyba Iépésének datuma: 2018. majus 23.
Adatkezel6 megnevezése

Név: Gravoform Kft.

Székhely: 1135 Budapest, Reitter Ferenc u. 50.
Weboldal megnevezése, cime: www.gravoform.hu
E-mail: info@gravoform.hu

Telefon: +36 1 237-1590, +36 1 237 1588

II. ALAPELVEK

Adatkezelési és adatvédelmi tevékenységiinket az alabbi alapelveknek megfelelden végezziik:

- A személyes adatok kezelését jogszerlien ¢€s tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté6 modon kell végezni.

- A személyes adatok gyijtése csak meghatirozott, egyértelmii és jogszeri célbol
torténhet.

- A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a
sziikséges mértéki lehet.

- A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul t6rolni kell.


http://www.gravoform.hu/
mailto:info@gravoform.hu

A személyes adatok tarolasanak olyan forméban kell torténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak sziikséges ideig tegye lehetdve.

A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha
a tarolas kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol torténik.

A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkoz6 informaci6 esetében alkalmazni kell.

III. FOGALOMMEGHATAROZASOK

GDPR: (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Uni6 uj Adatvédelmi
Rendelete, amely a tagallamokban kozvetleniil kell alkalmazni.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozo kiillonds szempontokat az unidés vagy a tagéallami jog is
meghatarozhatja.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek 0Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznéalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

adatfeldolgozéds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetlenil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott modszertdl és
eszkoztol, valamint az alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adaton végzik.

személyes adat: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (€rintett)
vonatkoz6 barmely informécio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett moddon, kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,



genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

- harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozo6 kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak.

- ¢rintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlentil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy.

- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzéaférést eredményezi.

- adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tobbé
nem lehetséges.

- nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely moddon —centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint —tagolt allomanya,
amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

IV. A SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK
JOGSZERUSEGE

Szervezetlink személyes adatokat kizarolag a kovetkezd jogalapok valamelyikének fennallasa
esetén kezel:

1. jogi kotelezettség

- aszervezet tagjaira és vezetd tisztségviseldire vonatkozo személyes adatok kezelése,

- a munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelések,

- szamviteli torvény szerinti kotelezettség teljesitésével kapcsolatos adatkezelések
esetén

2. szerz6dés teljesitése
- atevékenységiinkkel Osszefiiggd megbizasi €s vallalkozasi szerzodésekkel 6sszefiiggd
adatkezelés

3. azérintett hozzajarulasa
- elektronikus kapcsolattartas



. jogos érdek
jogvita (lehetséges jogvita) esetén

V. ADATKEZELESEK

. WEBOLDAL - ajanlatkérés

Az adatgytijtés ténye, a kezelt adatok kore €s az adatkezelés céljai:

SZEMELYES ADAT ADATKEZELES CELJA
Nev azonositas
Telefonszam kapcsolattartas, egyeztetés
E-mail cim kapcsolattartas, az ajanlat
megkiildéséhez sziikséges
Uzenet az ajanlat kidolgozasahoz,
testreszabasahoz sziikséges

Az érintettek kore: a weboldalon ajanlatot kérd valamennyi érintett.

Az adatkezelés id6tartama, az adatok torlésének hatarideje: Ha a GDPR 17. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek valamelyike fennall, Gigy az érintett torlési kérelméig
tart. Az érintett altal megadott barmely személyes adat torlésérdl az adatkezeld a
GDPR 19. cikke alapjan, elektronikus uton tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett
torlési kérelme kiterjed az altala megadott e-mail cimre is, akkor az adatkezeld a
tajékoztatast kovetden az e-mail cimet is torli.

Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye, a személyes
adatok cimzettjei: A személyes adatokat az adatkezeldnek az erre felhatalmazott
munkatarsai kezelhetik a jelen tdjékoztatoban foglaltak alapjan.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont.

. WEBOLDAL - kapcsolatfelvétel

Az adatgytijtés ténye, a kezelt adatok kore €s az adatkezelés célja:

SZEMELYES ADAT ADATKEZELES CELJA
Név azonositas
Telefonszam kapcsolattartas
E-mail cim kapcsolattartas, valasziizenet kiildése
Uzenet a valaszadashoz sziikséges




Az ¢érintettek kore: A kapcsolati e-mail cimen keresztiil lizenetet kiildd valamennyi
érintett.

Az adatkezelés id6tartama, az adatok torlésének hatarideje: Ha a GDPR 17. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek valamelyike fennall, tigy az érintett torlési kérelméig
tart.

Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye, a személyes
adatok cimzettjei: A személyes adatokat az adatkezelonek az erre felhatalmazott
munkatérsai kezelhetik.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzdjarulasa, 6. cikk (1) bekezdése), b) és c)
pont. Ha On felveszi veliink a kapcsolatot, hozzajarul, hogy a kapcsolatfelvétel sordn
hozzéank keriilt személyes adatait (név, telefonszam, e-mail cim) a jelen szabalyzatnak
megfeleléen kezeljiik.

. UGYFELKAPCSOLAT

Az adatgyijtés ténye, a kezelt adatok kore és az adatkezelés célja:

SZEMELYES ADAT ADATKEZELES CELJA

kapcsolattartas, azonositas, szerzédések
Név, telefonszam, e-mail cim teljesitése, tizleti cél.

Az érintettek kore: Az adatkezeldvel telefonon/e-mailben/személyesen kapcsolatot
tartd, vagy szerzOdéses jogviszonyban all6 valamennyi érintett.

Az adatkezelés idOtartama, az adatok torlésének hatarideje: A megkereséseket
tartalmazo levelek az érintett torlési kérelméig tart.

Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye, a személyes
adatok cimzettjei: A személyes adatokat az adatkezeld erre feljogositott munkatéarsai
kezelhetik, a fenti alapelvek tiszteletben tartasaval.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) €s c) pontja.



4. MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

- Az adatgytijtés ténye, a kezelt adatok kore és az adatkezelés célja:

SZEMELYES ADAT ADATKEZELES CELJA
Név; telefonszam; e-mail cim;
allampolgarsadg;  lakohely; anyja
neve; sziiletési hely, idd; tajszam; | munkaviszonnyal kapcsolatos jogi
addazonosito; bankszamlaszam; | kotelezettségek teljesitése
iskolai végzettséget igazold okmany
masolata; oOnéletrajz; bérfizetéssel
kapcsolatos adatok; a munkaviszony
megszinésének modja, indokai;

- Az ¢érintettek kore: A Gravoform Kft.-vel munkaviszonyban 4116 valamennyi érintett.

- Az adatkezelés iddtartama, az adatok torlésének hatdrideje: az adatkezelés a
munkaviszony létesitésétdl a munkaviszony megsziinését kovetd 10 évig terjed.

- Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelOk személye, a személyes
adatok cimzettjei: A személyes adatokat az adatkezeld erre feljogositott munkatarsai
kezelhetik, a fenti alapelvek tiszteletben tartasaval.

- Adattovabbitas esetén annak cimzettjei: NAV, bérszamfejtést végzo konyvelo.

- Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont.

5. SZERZODESSEL OSSZEFUGGO ADATKEZELESEK

- Az adatgyijtés ténye, a kezelt adatok kore és az adatkezelés célja:

SZEMELYES ADAT ADATKEZELES CELJA

egyéni  vallalkozo, cég neve, | szerzodéskotes, teljesités
székhelye, addszama,




- Az ¢érintettek kore: A Gravoform Kft.-vel szerzddéses jogviszonyban allé6 valamennyi
érintett.

- Az adatkezelés iddtartama, az adatok torlésének hatdrideje: az adatkezelés az
ajanlatkéréstol, szerzodéskotéstol a szerzodes teljesitését kovetd 10 évig terjed.

- Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye, a személyes
adatok cimzettjei: A személyes adatokat az adatkezeld erre feljogositott munkatarsai
kezelhetik, a fenti alapelvek tiszteletben tartasaval.

- Adattovabbitas esetén annak cimzettjei: NAV, bérszamfejtést végzd konyveld.

- Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont.

VI. ADATFELDOLGOZOK

Az adatkezeld a sajat adatkezelési tevékenységeinek eldsegitése céljabol, tovabba érintettel
kotott szerzodés-, illetve a jogszabalyok 4altal tamasztott kotelezettségeinek teljesitése
érdekében adatfeldolgozdkat vesz igénybe.

Az adatfeldolgozo és barmely, az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo iranyitasa alatt eljaro, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy a jelen szabalyzatban foglalt
személyes adatokat kizdrélag az adatkezeld utasitasanak megfelelden kezeli.

1. TARHELY SZOLGALTATO

- Tevékenység: tarhely szolgaltatas

- Adatfeldolgoz6 megnevezése: ATW Internet Kft.

- Az adatkezelés ténye, a kezelt adatok kore: Az érintett altal megadott valamennyi
személyes adat.

- Az ¢rintettek kore: A weboldalt hasznal6 valamennyi érintett.

- Az adatkezelés célja: A weboldal elérhetdve tétele, megfeleld miikddtetése.

- Az adatkezelés iddtartama, az adatok torlésének hatarideje: Az adatkezeld és a tarhely-
szolgaltatd kozotti megallapodds megsziinéséig, vagy az érintettnek a tarhely-
szolgaltato felé intézett torlési kérelméig tart az adatkezelés.

- Az adatfeldolgozas jogalapja: a GDPR, 6. cikk (1) bekezdés f) pontja, illetve az
elektronikus kereskedelemi szolgaltatasok, valamint az informdcids tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szold 2001. évi CVIIL torvény 13/A. §
(3) bekezdése.

2. WEBOLDAL UZEMELTETES

- Tevékenység: weboldal lizemeltetése

- Adatfeldolgoz6 megnevezése: Gravoform Kft.

- Az adatkezelés ténye, a kezelt adatok kore: Az érintett altal megadott valamennyi
személyes adat.

- Az ¢érintettek kore: A weboldal lizemeltetését végzd valamennyi érintett.
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- Az adatkezelés célja: A weboldal iizemeltetése (fejlesztése, ellendrzése, hibajavitasok)

- Az adatkezelés id6étartama, az adatok torlésének hatdrideje: A Szolgaltaté és a
weboldal-lizemeltetd kozotti megéllapodds megszlinéséig, vagy az érintettnek a
weboldal-lizemeltetd felé intézett torlési kérelméig tart.

- Az adatfeldolgozas jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja, illetve az
elektronikus kereskedelemi szolgaltatdsok, valamint az informacids tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szold 2001. évi CVIIL torvény 13/A. §
(3) bekezdése.

3. KONYVELESI FELADATOK, SZAMLAZAS

- Tevékenység: konyvelési feladatok, szdmlazas

- Adatfeldolgoz6 megnevezése: TAX-M Bt.

- Az adatkezelés ténye, a kezelt adatok kore: szamldzasi név, szdmlazasi cim, adészam,
bankszdmlaszam

- Az ¢rintettek kore: megrendelést leado valamennyi érintett.

- Az adatkezelés célja: szamla kiallitasa, konyvelési feladatok

- Az adatkezelés id6tartama, az adatok torlésének hatarideje: A szamvitelrél sz616 2000.
évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjan 8 év.

- Az adatfeldolgozés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja, illetve az
elektronikus kereskedelemi szolgaltatasok, valamint az informdcids tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szold 2001. évi CVIIL torvény 13/A. §
(3) bekezdése.

VII. ADATVEDELMI INCIDENS

Az adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése a szervezet vezetdjének feladata.
Adatvédelmi incidens észlelésekor haladéktalanul értesiteni kell a szervezetet, annak e-mail
cimén vagy telefonszaman. Az incidens bejelentése esetén a szervezet vezetdje megvizsgalja
a bejelentést. Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket,
személyeket, adatokat be kell hatarolni, el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens
bekovetkezését alatdmasztd bizonyitékok begytijtésérdl és megdrzésérdl. Ezt kovetden lehet
megkezdeni a karok helyreallitasat és a jogszerti miikodés visszaallitasat.

VIII. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Az On altal tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén értesitse cégiinket, igy lehetéség nyilik
arra, hogy rovid idén beliil helyredlljon a jogszerti allapot. Az On érdekében mindent
megtesziink, hogy a vazolt probléma megoldodjon.
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Amennyiben az On megitélése szerint a jogszerti allapot nem allithaté helyre, értesitse errdl a
hatosagot az alabbi elérhetdségeken:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag (NAIH)
cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.,
postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.,

telefon: +36 (1) 391-1400, fax: +36 (1) 391-1410,

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu ,

honlap: https://www.naih.hu

IX. AZERINTETTEK ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS
JOGAI

A tajékoztatas kéréshez valé jog

On a megadott elérhetdségeken keresztiil tajékoztatast kérhet téliink, hogy cégilink milyen
adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbol, mennyi ideig
kezeli. Az On kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil, az On 4ltal megadott e-
mail elérhetdségre tajékoztatast kiildiink.

A helyesbitéshez valo jog
On a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti toliink, hogy valamely adatat modositsuk.

Errél az On kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil intézkediink, az On altal
megadott e-mail elérhetdségre tajékoztatast kiildiink.

A torléshez valo jog
On a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti téliink adatanak torlését. Az On kérelmére

ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil megtessziik, az On 4ltal megadott e-mail
elérhetdségre tajékoztatast kiildiink.

11


mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
https://www.naih.hu/

A zarolashoz valo jog

On a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti téliink adatanak zarolasat. A zarolas addig
tart, amig az On 4ltal megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Az On kérelmére
ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil megtessziik, az On 4ltal megadott e-mail
elérhetdségre tajékoztatast kiildiink.

A tiltakozashoz valé jog

On a megadott elérhetdségeken keresztiil tiltakozhat az adatkezelés ellen. A tiltakozast a
kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgaljuk, annak megalapozottsaga kérdésében déntést hozunk, és a dontésérél Ont e-
mailben tdjékoztatjuk.

X. AZADATKEZELES ALAPJAUL SZOLGALO
JOGSZABALYOK

1. Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
(altalanos adatvédelmi rendelet).

2.2011. évi CXILI. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol.

3. A koziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a magéanlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. torvény.

4. A kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet.

5.2001. évi CVIIL. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

6. 2003. ¢vi C. torvény az elektronikus hirkdzlésrol.

XI. MELLEKLET

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE.
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